[bookmark: _4ln9urgcohn4]ОБЩИЕ ПРАВИЛА 

	Формула начинается со знака равно
	=SUMIFS(C2:C7;D2:D7;"есть";B2:B7;2)

	Между аргументами ставится точка с запятой
	=SUMIFS(C2:C7;D2:D7;"есть";B2:B7;2)

	Текстовые аргументы пишутся в двойных кавычках
	=SUMIFS(C2:C7;D2:D7;"есть";B2:B7;"нет")

	Числовые аргументы пишутся без кавычек
	=SUMIFS(C2:C7;D2:D7;10;B2:B7;2)

	Аргументы в виде ссылок на ячейки пишутся без кавычек
	=SUMIFS(C2:C7;D2:D7;D2;B2:B7;B3)

	Если название листа — одно слово на латинице, ссылка на этот лист пишется без кавычек
	=SUMIFS(Export!C2:C7;Export!D2:D7;10)

	Если название листа состоит из двух слов и/или написано кириллицей, ссылка на него пишется в одинарных кавычках
	=SUM('Export data'!C2:C7)
=SUM('Данные'!C2:C7)
=SUM('Исходные данные'!C2:C7)




[bookmark: _h60phj9civbp]ДИАПАЗОНЫ

	Закрытые диапазоны
	A2:A100
	Ячейки с A2 до A100

	Открытые диапазоны
	A:A 
	Все ячейки столбца A

	Смешанные диапазоны*
	A2:A 
	Все ячейки столбца A,
начиная с ячейки A2


*В Excel нет смешанных диапазонов. Вместо них используйте диапазоны вида: A2:A9999999

[bookmark: _rw39ceoy1uhq]

[bookmark: _3iq5ihh8lun9]
[bookmark: _10nfuompad7i]ЗАКРЕПЛЕНИЕ ЯЧЕЕК И ДИАПАЗОНОВ

	Закрепление ячейки или столбца
 

	$A$1

$A$1:$A$100
	Нажать один раз:
F4 (Windows)
Fn + F4 (macOS)

	Закрепление только строки
	A$1 

A$1:A$100 
	Нажать два раза:
F4 (Windows)
Fn + F4 (macOS)

	Закрепление только столбца
	$A1 

$A1:$A100 
	Нажать три раза:
F4 (Windows)
Fn + F4 (macOS)


[image: ]

[bookmark: _1uu6yxbf4joi]
[bookmark: _p7oskjcmp8f9]ГОРЯЧИЕ КЛАВИШИ

	
	Windows
	Mac

	Выбрать нескольких объектов, идущих не подряд
	Ctrl + левая кнопка мыши
	⌘ + левая кнопка мыши

	Выбрать нескольких объектов, идущих подряд
	Кликнуть на первый объект, зажать Shift,
кликнуть на последний объект
	Кликнуть на первый объект, зажать Shift,
кликнуть на последний объект

	Скопировать
	Ctrl + C
	⌘ + C

	Вставить
	Ctrl + V
	⌘ + V

	Заполнить диапазон значениями из первой строки этого диапазона
	Выделить диапазон,
Ctrl + D
	Выделить диапазон,
⌘ + D

	Заполнить диапазон значениями слева
	Выделить диапазон, 
Ctrl + R
	Выделить диапазон, 
⌘ + R

	Закрепить ячейку или диапазон
	F4
	Fn + F4

	Открыть список горячих клавиш
	Ctrl + /
	⌘ + /




[bookmark: _lnv9y7vxrixz]

[bookmark: _6d6r3qwnoztx]
[bookmark: _4ek5sxqenljt]ФУНКЦИИ

1. [bookmark: _o909n857keke]Для работы с любым типом данных
[bookmark: _h2dvyrwfvqm9][image: ][image: ]

[bookmark: _ro6vph9r766i][image: ]

[bookmark: _sm4s3dd2t4ao]
2. [bookmark: _ofhdyxa2mtf]Для работы с числами
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]

image7.png
COUNT
CYET

copepxarcs uncna

MopacunThIBAET KONMYECTBO
YMcen B ananasoHe.




image9.png
SUM =SUM (A1 : A100)) — Anansson,conspaun wcra

CYMM AryMeHTOR MOKET GHTs HECKOTMKG:
Cymmypyer =SUM((A1:A100);B1: B100);(C12);052);(42);(11)

yKa3aHHble 3HaueHUs. C )] C J CJ

Heckonbko Auanasonos  OTaenbHbie Sueitkn Yucna





image6.png
Kpurepwii 1 Kpurepwii 2

SUM I FS [vana3oH cymMmm1poBaHns
CYMMECJIUMH (_‘ﬁ

=SUMIFS((C2:C7;D2:D7;("ecTn);(B2:B7);2))

[vanazon  3uaveHme  [uanazon  3eavenve
KpUTepysi 1 KpUTepysi 1 KpUTepHs 2 KpUTepus 2

CyMMMpYeT TONbKO Te 3HaueHuns
B yKa3aHHOM finanasoHe,
KOTOpbIe COOTBETCTBYIOT KPUTEPUAM.




image1.png
MAX =MAX (A1 : A10@)) — Avanason, conepxauwii wncna
MAKC AryMeHTOR MOKET GHTs HECKOTMKG:
HaxoauT  BbinuchiBaeT =MAX ((A1:A100);(B1: B100);(C12);052);(42;11)

camoe 60/1bLLIOe YMC/O B Aana3oHe. T 7 T 7 C J

Heckonbko Auanasonos  OTaenbHbie Sueitkn Yucna





image2.png
MIN =MIN (A1 : A100)) — Anansson, conspau wcra

MWH AryMeHTOR MOKET GHTs HECKOTMKG:
HaxoauT  BbinUCeiBaeT =MIN((A1:A100);B1: B100);(C12);D52);(42;11)
caMmoe ManeHbkoe 4MCo B AnanasoHe. L J L J L J

Heckonbko Auanasonos  OTaenbHbie Sueitkn Yucna




image4.png
AVERAGE =AVERAGE (AL: A100) — Avanason conepaiscna
CP3HAY PP ——

Botancnser =AVERAGE (A1:A100);(81: B100);(C12);052);42;11)
cpeaHee apudMeTMYeCcKoe T )] C J CJ

AvanasoHa. |

Heckonbko Auanasonos  OTaenbHbie Sueitkn Yucna




image5.png
NOTAHW BHU3

NOTSHW BNPaBo

>
O
=

>

SA1

SA2
SA3
SA4
SA5
SA6
SA7
SA8
$A9
$A10

SA1

SA1

$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1

SA1

$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1

SA1

$AS1
SAS1
SAS1
$AS1
$AS1
$AS1
$AS1




image3.png
UNIQUE =UNIQUE(
YHUK Hanason ¢ nosTopoucs

3HaUEHUAMN

Bbin1cbiBaeT BCe YHUKaNbHbIE
3Ha4YeHWs 13 AnanasoHa.




image10.png
COUNTA
CYET3 F——

0 MoryT 6biTs 1 nyCTble,
IOACUYNTbIBAET KONNYECTBO W 3aNONHEeHHbIe AYeKM

HenyCcTbIX AYeeK B ananasoHe.





image8.png
COUNTIFS
CYETECJIAMH

MofcUNTHIBAET KONMYECTBO SYeeK,
COOTBETCTBYIOLLMX YKa3aHHbIM KPUTEPUSM.

Kpuepuii 1 KpuTepuii 2

( | ( 1
=COUNTIFS((A1:A100}("066iuHan cTpuxka);(B1: B108)("MioHb"))

| H

Ovanazon  3uaverve  [vanason  3wavenve
KpuTepua 1 KpWTEpMA1  KPUTEPHA 2 KPUTEpUA 2





